
３ 予約状況の確認 
（１） 認証 

トップページの“予約状況の確認”ボタンを押すと、認証画面が表示されます。 

－ 利用者 ID と暗証番号は画面左の“数字”ボタンをマウスで選択して入力します。（キ

ーボードによる入力もできます） 
  入力後に“決定”ボタンを押すと、予約申込み施設の選択画面が表示されます。 
－ “１文字戻る”ボタンを選択すると、入力中の文字が１文字クリアされます。 
－ “クリア”ボタンを選択すると、入力中の文字列すべてがクリアされます。 
－ 画面下の“こちらへ”をクリックすると、利用者登録の説明が表示されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（２）施設の選択 
認証画面で利用者 ID と暗証番号を入力して“決定”ボタンを押すと、利用者登録さ 

れている施設一覧が表示されます。 

 

－ “選択”ボタンを押すと、その施設内で予約されている室・場一覧が表示されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（３）室・場の選択 
施設の選択画面で予約状況を確認する施設を選択すると、予約状況の閲覧期間内に 

予約されている室・場の一覧が表示されます。 

 

－ “選択”ボタンを押すと、その室・場の予約状況確認画面が表示されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（４）予約状況の確認 
室・場を選択すると、認証画面で入力された利用者 ID の予約状況が表示されます。 

 

－ 予約状態には「仮予約」「審査中」および「承認済」があります。 
  仮予約：利用手続きが必要な施設は本予約システムで予約しても仮予約状態になりま

す。この場合は施設窓口で利用手続きを行うと、承認済状態になります。 
  審査中：審査が必要な施設は本予約システムで予約しても審査中状態になります。 
      この場合は施設の利用審査が完了すると、承認済状態になります。 
 承認済：本予約システムで予約すると、本予約になる施設の場合は、承認済状態にな 
     ります。 

－ “取消”ボタンは予約状態が仮予約または予約を本予約とする場合に表示されます。

ただし、施設窓口の予約および予約取消期間外の予約の場合は表示されません。この

場合は、施設窓口で取り消す必要があります。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “施設一覧”ボタンを押すと、予約状況の確認施設一覧に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（５）予約取消 
予約状況の確認画面で“取消”ボタンを押すと、予約取消画面が表示されます。 

 

－ “はい”ボタンを押すと、予約は取り消され、取消通知画面が表示されます。 
－ “いいえ”ボタンを押すと、予約状況確認画面に戻ります。 

 



（６）取消通知 
予約取消画面で“はい”ボタンを押すと、取消通知画面が表示されます。 

 

－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “施設一覧”ボタンを押すと、予約状況の確認施設の一覧画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 


