
２．５ 予約申込みの流れ 
（１） 認証 

各施設選択画面の“予約”ボタンを押すと、認証画面が表示されます。 

 
－ 利用者 ID と暗証番号は画面左の“数字”ボタンをマウスで選択して入力します。（キ

ーボードによる入力もできます） 
  入力後に“決定”ボタンを押すと、予約申込み施設の選択画面が表示されます。 
－ “１文字戻る”ボタンを選択すると、入力中の文字が１文字クリアされます。 
－ “クリア”ボタンを選択すると、入力中の文字列すべてがクリアされます。 
－ 画面下の“こちらへ”をクリックすると、利用者登録の説明が表示されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（２）室・場の選択 
施設の選択画面で“予約”ボタンを押し、認証画面で利用者認証が完了すると、 

室・場の選択画面が表示されます。 

 

－ 施設で確認または市町で確認の施設一覧から“予約”ボタンを押した場合は、選択

施設内で予約可能な室・場がすべて表示されます。 
  目的で確認の施設一覧から“予約”ボタンを押した場合は、選択施設内で利用目的が

一致する室・場のみが表示されます。 
－ 施設で確認または市町で確認の施設一覧から“予約”ボタンを押した場合は、“選択”

ボタンで選択された室・場の利用目的の選択画面が表示されます。 
  目的で確認の施設一覧から“予約”ボタンを押した場合は、選択ボタンで選択された

室・場の利用日の選択画面が表示されます。ただし、室・場を面分割して利用できる場

合は、面の選択画面が表示されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、施設の選択画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（３）目的の選択 
予約の申込みをする室・場を選択すると、目的の選択画面が表示されます。ただし、

目的で確認からの場合はこの画面は表示されません。 

 

－ 利用目的の“選択”ボタンを押すと、目的に応じた面の選択画面が表示されます。 
ただし、面が定義されてない室・場の場合は予約申込み日選択画面が表示されます。 

－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（４）面の選択 
予約の申込みをする目的を選択すると、面の選択画面が表示されます。ただし、面が

定義されてない室・場の場合は表示されません。 

 
－ 面の“選択”ボタンを押すと、予約申込み日選択画面が表示されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（５）予約申込み日の選択 
予約条件（室・場、目的、面）を選択後に、予約申込み日の選択画面が表示されます。 

 

－ “案内”ボタンを押すと、施設の案内画面が表示されます。 
－ “お知らせ”ボタンを押すと、施設のイベント情報や、注意事項等が表示されます。 
－ 年月を変更するかまたは“前月”、“翌月”ボタンを押すと、指定された年月の予約状

況が表示されます。 
－ 日を選択すると、予約申込み時間の選択画面が表示されます。 
－ 空き（ブルー）はすべての予約時間帯が空いていることを示します。 
－ 一部空き（イエロー）は一部の予約時間帯または面が空いていることを示します。 
－ 予約済（ピンク）はすべての時間帯が予約済であることを示します。 
－ 申込み不可（グレー）は休館日または予約不可を示します。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “室場一覧”ボタンを押すと、予約申込み室・場の選択画面に戻ります。 
－ “施設一覧”ボタンを押すと、施設の選択画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（６）予約申込み時間の選択 
予約申込み日選択画面で申込み日を選択すると、申込み時間選択画面が表示されます。 

  また、「照会」の空き状況の確認画面で予約を選択した場合は、直接この画面が表示 
 されます。 

 

－ “案内”ボタンを選択すると、施設の案内画面が表示されます。 
－ “お知らせ”ボタンを選択すると、施設のイベント情報や注意事項等が表示されます。 
－ 年月日を変更するかまたは“前日”、“今日”、“翌日”ボタンを押すと、指定された年

月日の予約状況が表示されます。 
－ 時間内のボタンを選択すると、予約申込み画面が表示されます。 
－ 空き（ブルー）はすべての面が空いていることを示します。 
－ 一部空き（イエロー）は一部の面が空いていることを示します。 
－ 予約済（ピンク）はすべての面が予約済であることを示します。 
－ 申込み不可（グレー）は休館日または予約不可を示します。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “室場一覧”ボタンを押すと、予約申込み室・場の選択画面に戻ります。 
－ “施設一覧”ボタンを押すと、施設の選択画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（７）予約申込み 
予約申込み時間選択画面で申込み時間を選択すると、予約申込み画面が表示されます。 

 

－ 使用予定人数を入力し、“予約申込”ボタンを押すと、予約申込み内容確認画面が表示

されます。 
－ “戻る”ボタンを押すと、１つ前の画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（８）予約申込み内容確認 
予約申込み画面で“予約申込”ボタンを押すと、予約申込み内容確認画面が表示され

ます。 

 

－ “はい”ボタンを押すと、予約を行い、予約申込み受付完了画面が表示されます。 
－ “いいえ”ボタンを押すと、予約申込み画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 



（９）予約申込み完了 
予約申込み内容確認画面で“はい”ボタンを押すと、予約申込み受付画面が表示され 

ます。 

 

－ “戻る”ボタンを押すと、予約申込み時間の選択画面に戻ります。 
－ “室場一覧”ボタンを押すと、予約申込み室・場の選択画面に戻ります。 
－ “施設一覧”ボタンを押すと、施設の選択画面に戻ります。 
－ “TOP へ”ボタンを押すと、予約システムトップページに戻ります。 

 


