令和〇年度　〇〇（自治会名）総会議事録
１．開催（集計）日：〇〇年〇月〇日（〇曜日）
２．開催（集計）場所：〇〇自治会館（沼津市○○町○○番地）
３．会員総数：　　　名
４．出席者数：出席者（書面表決・委任状含む）　　名
　　　　　　　会員総数のうち、〇分の〇以上の出席により、総会成立
５．議案
第１号議案　令和△年度事業実績報告・収支決算報告
　　第２号議案　令和○年度事業計画（案）・収支予算（案）
　　第３号議案　令和○年度役員選出について（案）
　　第４号議案　○○○について（案）
６．議事
　　第１号議案　令和△年度事業実績報告・収支決算報告
賛成多数により承認された。　（賛成○○、反対○○）
　　第２号議案　令和○年度事業計画（案）・収支予算（案）
　　賛成多数により承認された。（賛成○○、反対○○）
　　第３号議案　令和○年度役員選出について（案）
　　賛成多数により承認された。（賛成○○、反対○○）
　　第４号議案　○○○について（案）
　　賛成多数により承認された。（賛成○○、反対○○）
この議事録が正確であることを証するため、議長並びに議事録署名人が次に署名捺印する。
〇年〇月〇日
　議事録署名人
　　　　沼津市○○町××番地
□　□　　□　□　　　印
　　　　沼津市○○町××番地
△　△　　△　△　　　印
　この議事録謄本は原本と相違ありません。
　　〇年〇月〇日
令和○年度　〇〇（自治会名）総会議長
　　　　　　　　　沼津市○○町××番地
○　○　　○　○　　　印
