
令和7年度沼津市広報アドバイザー業務委託

（質問に対する回答）

質問
番号

質問内容 回答

① 仕様書 １ページ ４業務内容

「市が⾏う広報・情報発信に関し、広報課か
らの相談を受け〜」とありますが、相談いた
だく部署は、全庁の各部署ではなく、広報課
のみですか？

各部署からの相談を広報課に一旦集約し、広
報課から助言の依頼をします。助言には、担
当課だけでなく広報課も同席します。

② 仕様書 １ページ ４業務内容

「⾒本や助⾔提案等作成し市に提⽰する〜」
とありますが、具体的にデザインしたり、サ
ンプルを作成することも想定されています
か？

助言に必要と判断した場合にデザイン、サン
プルを提示していただくことも考えられます
が、あくまで例示であり、データを納品して
いただきそのまま使用することはありませ
ん。

③ 仕様書 １ページ ４業務内容

「研修会は年４回開催し、〜」とあります
が、研修会は同じ内容のものを４回実施する
という理解でよろしいでしょうか？

異なる内容の研修を実施していただきます。

④ 参加要領 3ページ ７参加申込

参加要領のP3、「７ プロポーザルへの参加
申込」の「再委託する事業者がある場合は、
当該事業者分についても（３）～（７）を添
付する。」の記載について質問です。
法人でも個人事業主でもなく、パラレルワー
カーとして所属するメンバーをプロジェクト
にアサインしたい場合、会社概要や納税証
明、財務諸表といった法人を前提とした書類
の提出は難しいのですが、もしそういった人
材への再委託を行う場合は、どのような書類
を提出するのが良いでしょうか。

法人と雇用契約を結んでいない、あるいは個
人事業主として活動されていない方で、指定
の書類を提出できない場合は再委託できませ
ん。

⑤ 参加要領 4ページ
９企画提案書
　等の提出

参加要領のP4、「９ 企画提案書等の提出」
についてご質問です。
当社は提案資料をパワーポイント形式で提出
することを考えております。提案資料はA4
サイズ10ページ以内で作成とのことです
が、提出書類一式をホチキス止めしてご提出
するため、パワーポイントの資料は1ページ
に２スライドで縦方向での印刷をして提出す
る予定でおります。この場合、パワーポイン
トのスライド数は10ページ以内とする、と
いう理解でよろしいでしょうか。
（1ページに２スライド印刷する場合、印刷
枚数10ページ＝資料スライド20ページとな
るため、念のため確認させてください。）

A4の紙に10ページであればスライド数は限
定しません。プレゼンテーションの指定時間
に収まる内容かつ視認性のある資料をご用意
ください。

⑥ 仕様書 １ページ ４業務内容

公募仕様書のP1、「４ 業務内容」の「⑵ 広
報活動等への助言、提案」、「②アドバイ
ザーへの相談様式を作成」についてですが、
この様式は具体的にどのように使われる想定
でしょうか？

市側が相談内容を整理し、アドバイザーへの
事前の情報提供ができるよう、ヒアリング
シートとして使用します。

⑦ 仕様書 2ページ ４業務内容

公募仕様書のP1、「４ 業務内容」のの「⑶
庁内研修会の開催」について、研修終了後ア
ンケートは紙ベースで行う必要はあります
か？フォーム等のデジタルツールの利用は可
能でしょうか？

紙ベースである必要はございません。デジタ
ルツールを利用していただいて構いません。

資料名等


